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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Dic lap - Ty do - Hanh phic
sé: 9 04 /QD-UBND Dong Nai, ngay / ) thing 3 nam 2019
QUYET PINH

Céng bé thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia nganh
Cdng an thuc hién tai B§ phin mot civa cap huyén

CHU T1CH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can ctr Luat Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cr Quyét dinh s6 5551/QD-BCA-V19 ngay 25 thang 9 niim 2015 cua Bo
trudng B Coéng an vé Ban hanh B& thd tuc hanh chinh thude thdm quyén giai
quyet cua B6 Cong an;

Xét dé nghi clia Giam ddc Cong an tinh tai T trinh s6 633/TTr-CAT-PC06
ngay 07 thang 12 nam 2018, .

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bS kém theo Quyét dinh nay la cac thu tuc hanh chinh linh vuc
c¢ip, quan ly Chimg minh nhan thudc thAm quyén giai quyét ciia nganh Céng an
thuc hién tiép nhan va tra két tai B& phan mét ctra cia UBND céc huyén, thi xa
Long Khanh, thanh phd Bién Hoa (danh muc va néi dung dinh kem).

Trudng hop ndi dung thi tuc cong b tai Quyét dinh nay duge co quan Nha
nudc ¢é thAm quyén ban hanh mdi hoac sra do6i, bd sung hodc bii bo, hiy bd thi &p
dung thyuc hién theo van ban phap ludt hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. UBND céc huyén, thi x& Long Khanh, thanh pho Bién Hoa ¢6 trach
nhiém té chirc niém yét, cong khai cac thu tuc hanh chinh nay tai Bo phan mét cira
cép huyén, cép xa.

S& Théng tin va Truyén théng phéi hop véi Van phong UBND tinh, Céng an
tinh c&p nhét néi dung, quy trinh (fuu do) giai quyét thi tuc da duge cong b lén
Phan mém mdt clra dién tir cua tinh

Didu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc Cong an tinh, cac sd, ban,

nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi xd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa va cac
t6 chirc, ca nhan ¢6 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- TT. Tinh Gy, TT. HEND tinh;

- UBND tinh, UBMTTQVN tinh;

- Cha iich, cac Phéd Cha tich UBND tinly;

- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh (VPCP);
- Vin phong UBND tinh, Céng an tinh;

- S&'Ndi vy, So Thong tin va Truyén théng;
- Bao Ddng Nai, Bio Lao déng Déng Nai,

- Dai Phat thanh-Truyén hinh Pdng Nai;

- Trung tdm kinh doanh VNPT;

- Trung tdm Céng bdo tinh;

- Luu: VT, HCC, NC, KSTTHC.




T llU TUC HANH CHlNH NGANH CONG AN

Ninh kem theo Quyet dinh 56 \Bdﬁ{; /OP-UBND ngay 4_]/3/2019

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Péng Nai)
Phinl ’
) DANH MUC THU TUC HANH CHINH
S6 e s ‘ , 6
TT Tén thu tuc hanh chinh Trang

I.  Linh vire cip, quan Iy Chirng minh nhén dén

01 |Cép Chitng minh nhén dan (9 sb) 1

02 | B6i Chitng minh nhén din (9 s6) 4
03 | Clp lai Chimg minh nhén dan (9 s6) 7
PHANII
NQI DUNG CU THE

CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Cip Chirng minh nhan dan

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cong dan ¢6 nhu cdu cp Ching minh nhén dén chuén bi day du
cac gidy to theo quy dinh cua phap lugt: Xudt trinh S6 hé khau, Don dé nghi cap
Chimg minh nhén dan (doi véi cong dan tr du 15 tuoi tro 1én khi cap mdi
Chimg minh nhdn ddn cdn c6 Pon dé nghi cap Chimg minh nhdn dan, trinh bay
16 Iy do, dom 6 xdc nhdn cua Cong an x4, phuong, thi tran noi cong ddan dang
ky thuong tri, ¢6 ddn anh, dong dau giap lai vao géc anh).

Budc 2: Can bé tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém hudng dan, tiép nhan hb so

ban dau cia cong déan, kiém tra hd so, di chiéu thong tin cong dan ké khai véi
thong tin cha cong dan trong S& hé khau va cac gidy t& ¢6 lién quan:

- Truong hop hé so khong hop 1€ thi tra lai cong dén, can bd tiép nhén hé
so hudng din cho cong dén bd sung thu tuc dung theo quy dinh hodc viét lai ndi
dung t& khai ding theo miu dé giai quyét theo yéu cau cia céng dan.

- Trudmg hop hd so hop 18 thi thuce hién cac budc tiép theo:

+ Ghi ho, tén cdng din vao danh sach theo ddi cong tac cdp Chimg minh
nhan dan.

+ Hudng dan cdng dan ké khai T khai Ching minh nhan dan.

+ In vén tay vao Chi ban, T¢ khai, Chimg minh nhén dan.

+ Ta dac diém nhén dang ctia cong dén,

+ Thu 1€ phi (trudng hop phai thu 1€ phi theo quy dinh)

+ Chuyp anh.



+ In (vit) Gidy hen va tra két qua cap Chimg minh nhan dan.

Buge 3: Nhap tinh trang giéi’quyét hé so trén phﬁn mém quan ly va cd
trach nhiém giao tra ket qua truc tiép cho cong dén tai B6 phén tiép nhén va tra
két qua cap huyén hodc qua hé thong buu dién cho cong dan.

b) C;ich thire thwe hién: Nop hd so truc tiép tai B& phén tiép nhén va tra
két qua cap huyén.

¢) Thanh ph:;“m, s6 lwong hé so:

- Thanh phin ho so gom:

+ 86 ho khau

+ Anh chén dung (dnh chdn dung lam Chitmg minh nhdan ddn la anh mau,
phéng nén mau trang, chup chinh dién, dau dé tran, ro mat, ro hai tai, khéng
deo kinh, trang phuc, tdc phong nghiém trang, lich su, khéng dwoc sw dung
trang phuc chuyén nganh khi chup anh Chimg minh nhdn ddn, anh khong qua
chinh sira photoshop, riéng doi voi truong hop cong dan theo tén gido, dan toc
thi dwoc phép mdc lé phuc ton gido, dan téc do, néu cé khan doi dau thi gite
nguyén nhumg phai ddm bao ¥ mdt va ré hai tai).

+ Pon dé nghi cdp Chung minh nhén dan (ky hiéu la CM3);

+ T& khai Chirng minh nhan dan (ky hiéu la CM4).

+ Chi ban Chirng minh nhén dan (ky hiéu la A7).

- 86 lwgng hé so: 01 (mdt) bd.

d) Théi han gidi quyét ho so:

- Pbi v6i Cong an thanh phd Bién Hoa, thi x4 Long Khanh: K& tir ngay
nhén di hd so theo quy dinh, thoi han hoan chinh va tra Chiing minh nhan déan
cho céng dén khong qua 07 ngay lam viéc doi vai truong hop cap moi.

- Pbi voi Cong an cac huyén con lai: Ké tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh, thoi han hoan chinh va tra Ching minh nhan dan cho ¢ong dén khéng qua
15 ngay lam viéc déi voi truong hgp cap mai.

¢) Poi twgng thue hién thi tyc hanh chinh: Cong dan Viét Nam tir du 14
tudi tré 18n (co s& tinh tudi 1a theo ngay, thdng, nam sinh ghi trong 50 ho khau
phit hop véi ngay, thdng, ndm sinh trong gidy khai sinh) da dang ky thuong tru
tai mot dia chi xé4c dinh trén dia ban tinh Dong Nai.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Doi Canh sat quan ly hanh
chinh v& trit ty x3 hoi cia Céng an cac huyén, thi xd Long Khanh, thanh pho
Bién Hoa.

g) Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Chimg minh nhén dan

h) L& phi: B

- Cong dén c6 ho khiu thuong tri & cac phudng thudce thanh phé Bién Hoa:
9.000d/1an cap.

- Cong dén c6 ho khau thudng tri & cac phudng, x4, thi trn thudc thi xa
Long Khanh va céc huyén: 5.000d/1an cap.

* P8i twong mién thu 1§ phi:



- Cong dén la tré em dudi 16 tudi;

- Con duéi 18 wdi cua liét s¥; thuong binh;

- Céng dan dudi 138 tudi md cobi ¢4 cha lan me, khéng noi nuong tua; doi
tuong thudc hd nghéo theo quy dinh cba tinh.

Luu y: Khong bao gbm tién anh cla nguoi duge cép Chimg minh nhén dén.

i) Tén miu don, to khai:

- Pon dé nghi cAp Chimg minh nhén dén (ky hiéu la CM3);

- To khai Chiing minh nhén dan (ky hiéu 1a CM4);

- Chi ban (Ky hiéu la A7).

j) Yéu ciu, di¢u kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Déi véi cong dan bi méc bénh tam thin hodc médt bénh khdc lam mét kha
ning nhén thirc, kha nang didu khién hanh vi khi lam thu tuc cép Chimg minh
nhan din phai c6 ngudi dai dién hop phap dén cling dé lam thu tuc theo quy
dinh. Viéc viét don a8 nghl ké khai T¢ khai Chimg minh nhan dan do nguoi dai
dién hop phap thuc hién va phai chiu trach nhiém vé& cic ndi dung ké khai. Can
b6 tiép nhan hd so lam tha tuc chp Chumg minh nhin din cho cong dén va tién
hanh 14p danh sach luu hd so riéng dé theo ddi, quan Iy.

- Pbi tuong tam thoi chua duge cdp Ching minh nhén dan: Nhimg nguoi
dang bi tam giam, dang thi hanh an phat ti tai trai giam; dang chép hanh quyet
dinh dua vao trudng gido dudng, co s¢ giao duc bat bude, co sd cai nghién bit
budc.

k) Ciin cit phap Iy thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP ngay 03/02/1999 ctia Chinh phi vé Chimg
minh nhan dén;

- Thong tu sb 04/1999/TT- BCA(C13) ngay 19/4/1999 cua Bé trudng Bo
Céng an hudng dan chi tiét mot sO quy dinh cia Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP
ngay 03/02/1999 cia Chinh phu vé& Chimg minh nhan dén;

- Nghi dinh sb 106/2013/ND- CP ngay 17/9/2013 sua d6i bd sung mot sd
didu cua Nghi dinh s6 05/1999/NP-CP ngay 03 thing 02 ndm 1999 cia Chinh

phi vé Chimg minh nhin dan da dugc sua ddi, bd sung bing Nghi dinh s6
170/2007/NB-CP nLay 19 thang 11 nam 2007 cua Chinh phu;

- Nghi quyet 50 73/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 cta HDND tinh Pdng
Nai quy dinh vé 1€ phl cap Chimg minh nhan dén trén dia ban tinh Poéng Nai;

Quyet dinh so 2671/2017/Qb- -UBND ngay 01/8/2017 cua UBND tinh
Pong Nai vé viéc t6 chire trién khai thyc hién Nghi quyet ) 73/2017/NQ-
“HDND ngay 07/7/2017 cia HDND tinh Pédng Nai quy dinh vé 1& phi cap Chimng
minh nhén dan trén dja ban tinh Pong Nai;
- Hudng din s6 1718/C41-C72 ngay 02/6/2017 cua Téng cuc Canh sat vé
cong tac cap, quan ]y Ching minh nhén dén (9 56);
- Cong van sb 3818/C41-C72 ngay 22/11/2017 cua Tdng cuc Canh sat v/v
thye hién hudng dan co ché mét cira trong cdng tac cdp Ching minh nhan dan,
Cin cude cong dan.
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2. Cap dbdi chirng minh nhan dén

a) Trinh ty thue hién:

Bude 1: Cong dan ¢6 nhu cdu c¢ip Ching minh nhén dén chuén bj day du
cac gidy 1o, thu tuc theo quy dinh cua phap luat: Xuat trinh S6 hg khau, Chimg
minh nhan dan cii, Don dé nghj trinh bay néu rd ly do d6i Chimg minh nhéan dan
va cac gidy to khac trong cac trudng hop sau:

- Dbi véi nhimng truong hop ddi Ching minh nhén dén do thay ddi ho tén,
chit dém, ngay, thang, ndm sinh, gidi tinh, dan tdc, ngoai cac thu tuc néu trén
con phai kém theo Quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén cho phép thay doi cac
ndi dung trén, hodc xuat trinh duge mét trong cac gidy to khac nhu hoc ba, bing
t6t nghiép, ly lich cdn b va da dwoc didu chinh trong s6 hd khau dé thong nhat
voi ndi dung can diéu chinh.

- Nhitng truong hop xac dinh lai gidi tinh va phau thuét thdm my lam thay
ddi co ban dac diém nhin dang clia cong dén (thay doi khudn mdt, mii,
miéng...). Ngoai cac thu tuc theo quy dinh cén co xé4c nhén cla co quan y t& ¢o
thim quyén noi thyc hién phau thuat tham m¥.

Buédc 2: Can bé tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém huoéng dan, tiép nhan ho so
ban diu ctia cong dan, kiém tra ho so, ddi chiéu thong tin cong dan ké khai voi
théng tin cia cdng din trong SO ho khau va cac giay t& co lién quan:

- Trudng hop héd so khong hop 1€ thi tra lai cong dén, can bd tiép nhan ho
so huéng dan cho cong dén b sung thu tuc dung theo quy dinh hodc viét lai noi
dung t& khai ding theo mau dé giai quyét theo yéu cau cua cong dan.

- Trudng hop hé so hop 1€ thi thuc hién cac bude tiép theo:

+ Ghi ho, tén cong dan vao danh sach theo doi cong tac clp dbi Chuing
minh nhéan dan.

+ Hudng dan cong dén ké khai To khai Chimg minh nhén dan.

+ In vén tay 02 ngén tré vao To khai, Chimg minh nhéan dan theo quy dinh;
truong hop ngén tay bi cut, kheo, di tat, bi thuong khéng lay dugc dau van tay
thi ghi noi dung cu thé vao vi tri tuong {mg cta ngén do tén To khai Chimg
minh nhén dan; ndi dung thé hién dau vén tay ngon tro trai, ngén tré phai trén
Ching minh nhan dan dbi vei trudng hop bi cut, khéo, di tét, bi thuong khong
|4y duoc déu van tay thi danh dau gach chéo (X) vao vi tri tuong Gng cua ngon
d6. Kiém tra nhén dién 02 ngén tré gitta Chimg minh nhan dan cl va to khai
(dbi véi trudmg hop cap doi Ching minh nhan dan).

+ T4 dic diém nhén dang cia cong dén.

+ Truong hop cong déin dbi Chung minh nhan dan khi cong dan chuyén noi
dang ky ho khau thudng trG ti tinh ndy sang tinh khac ma Ching minh nhén dan
con rd nét (anh, sé Chimg minh nhan dan va chif) thi cat goc phia trén bén phai
miit trudc ciia Chimg minh nhéan dan do, moi canh goc vudng la 2cm, ghi vao ho
so va tra Ching minh nhén dén da duoc cat gbc hodc sau do, néu cong dan co
yéu cau thi co quan tién hanh cit géc Ching minh nhén dan c6 trach nhiém cap
gidy xac nhén s6 Ching minh nhén déan cho cong dén.



Truong hop Chimg minh nhén dédn bi hong, bong troc, khong rd nét (anh,
sb Chimg minh nhén dan, chi¥) thi thu, huy Chitng minh nhan dén do, ghi vao hd
so va cAp Gidy xé4c nhan s6 Chirng minh nhén dan cho céng dan.

+ Thu 1& phi (trudng hgp phai thu 1€ phi theo quy dinh)

+ Chup anh.

+ In (viét) Gidy hen va tra két qua cép Chumg minh nhén dan.

Budce 3: Nhap tinh trang giai quyet hé so trén phin mém quan ly va co

trach nhiém giao tra két qua truc tlep cho cong dan tai B phén tiép nhan va tra
két qua cap huyén hoic qua hé théng buu dién cho céng dan.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén.

¢) Thanh phén, s0 hrgng hd so:

- Thanh phian ho so gom:

+ 6 hé khau.

- Anh chén dung (anh chdn dung lam Ching minh nhan ddn la anh mau,
phéng nén mau trdng, chup chinh dién, déu dé trén, r& mdt, r6 hai tai, khéng
deo kinh, trang phuc, tac phong nghiém trang, lich sw, khdng duoc suw dung
trang phuc chuyén nganh khi chup anh Chung minh nhdn dan; anh khéng qua
chinh sua photoshop, riéng doi véi truomg hop cdng ddn theo tén gido, dan tgc

thi dwoc phép mdc I phuc tén gido, ddn tdc do, néu cé khdn dgi dau thi giiv
nguyén nhung phdi dam bdo rd mdt va ré hai tai).

+ Chtrng minh nhén dén ci.

+ T khai Chirng minh nhén déan.

- 86 lwgng ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han giai quyét hd so:

- B4i voi Cong an thanh phd Bién Hoa, thi xa Long Khanh: Ké tir ngay
nhan du hd so theo quy dinh, thoi han hoan chinh va tra Chu’ng minh nhén dan
cho cong dan khéng quéd 07 ngay lam viéc déi véi trudong hop cép dbi.

- Pbi v&i Cong an céc huyén con lai: K& tir ngay nhéan du hé so theo quy
dinh, thoi han hoan chinh va tra Chimg minh nhén dan cho ¢dng dan khong qua
15 ngay lam viéc doi voi truong hop cap doi.

¢) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng dén di déng ky thudng
tra tai mot dia chi xac dinh trén adia ban tinh Pong Nai di dugc cap Ching minh
nhin dan theo quy dinh duogc d6i lai Ching minh nhéan déan trong nhimg trudong
hop sau:

- Chitng minh nhan dan qua han sir dung 15 nam ké tir ngay clp;

- Chimg minh nhén dan bi rach, hong, md, nhoe khong rd thong tin;

- Ching minh nhan dén da dugc cip cé sai sot théng tin;

- Thay dbi ho, tén, chit dém, ngay, thang, nim sinh, dan tc, ton gido;

- Nhimg ngudi trude day da duge Cong an cac tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong cap Ching minh nhian dén nhung chuyén noi ding ky hd khiu
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thuong trt dén tinh Déng Nai. Trudng hop chuyén dang ky hd khau thuong tro
trong pham vi tinh ma céng dan c6 yéu cau thi duge doi lai Chimng minh nhén
dan;

- Nhimg trudng hop xac dinh Jai giéi tinh, da qua phiu thujt thim m¥,
chinh hinh hodic vi ly do khic da lam thay doi hinh 4nh hodc déc diém nhén
dang cua ho.

f) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Ddi Canh sit quan ly hanh
chinh v& trat tw x& hoi cia Cong an céc huyén, thi xd Long Khanh, thanh phé
Bién Hoa.

g) Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Ching minh nhéan dén

h) Lé phi:

- Cdng déin c6 ho khau thuong tril & cac phuong thude thanh phd Bién Hoa:
9.000d/1an cap.

- Céng dan co ho khau thuong tra & cac phuong, x4, thi trin thudc thi xa
Long Khanh va cac huyén: 5.000d/1an cép.

* Pdi twong mién thu I phi:

_ Céng dan Ia tré em dudi 16 tudi;

- B4, me, vo, chong, con dudi 18 twdi cia liét sy; thuong binh, nguoi
huéng chinh sdch nhu thuong binh; con dudi 18 tudi cha thuong binh va ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh; ngudi co cong vdi cach mang;

- Cong dan dudi 18 tudi mo cdi ca cha 12n me, khéng noi nuong tya; nguoi
cao tudi, ngudi khuyét tat; doi tugng thude hd ngheo theo quy dinh cua tinh;

- DPéi Chung minh nhan dén khi nha nuéc quy dinh thay ddi dia gi6i hanh
chinh, d6i tén dudng pho, s nha;

_ Pdi Chimng minh nhan déan khi c6 sai sét vé théng tin trén Chimg minh
nhan dan do 18i ctia co quan quan ly Chimg minh nhén dan.

Luu y: Khoéng bao gdm tién anh cda nguoi dugc cép Chimg minh nhén dén.

i) Tén mau don, to khai:

- Pon dé nghi cp Chimg minh nhan dén (ky hiéu la CM3);

- T& khai Ching minh nhén dén (ky hi¢u 1a CM4).

j) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Pbi vdi nhiing céng dén trong bién ché chinh thic cua Quaén ddi nhén
dan, Cong an nhan dan dang & tép trung trong doanh trai, nha tdp thé khi lam tha
tuc cap do61 Chimg minh nhén dén ciing phai lam day du thu tuc theo quy trinh
chung. Riéng viéc xuat trinh s6 hd khau duogc thay thé bang gidy gioi thiéu cua
chp c6 thAm quyén kém theo Chung minh Quén d6i nhan dan, Chimg minh
Cong an nhan dén; cac truong hop chua duge cap Chimg minh Quén dgi nhén
dan, Ching minh Céng an nhan dén can kém theo quy€t dinh tuyén dung, quyét
dinh phan céng cong tac.

- V& thAm quyén cip gidy giéi thiéu va trudng hop can bd, chién sy Quan
ddi nhan dan, Cong an nhéin dan dé dang ky thuong tru theo hd gia dinh thi thuc
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hién theo hudng dan tai khoan 2, 3 Diéu 14 Thong tur s6 07/2016/TT-BCA ngay
01/02/2016 cia Bé Cong an quy dinh chi tiét thi hanh Luat can cude cong dén
va Nghi dinh s& 137/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 quy dinh chi tiét mot s0 diéu
va bién phép thi hanh Luat Cén cudce cong dan.

- Péi voi cong dan bj méc bénh tam thin hogc mét benh khac lam mat kha
ning nhan thitc, kha nang di¢u khién hanh vi khi lam thi tuc cép Chirng minh
nhén dén phai c6 ngudi dai dién hop phap dén cing d¢ 1am thu tuc theo quy
dinh. Viéc viét don dé nghi, k& khai To khai Chimg minh nhin dén do nguoi dai
dién hop phap ‘thL_IC hién va phai ghiu trach nhiém vé cac ndi dung ké khai. Can
bd tiép nhan ho so lam thu tuc cap Chimg minh nhin dan cho cong déan va tién
hanh 1ap danh sach luu hé so riéng dé theo doi, quan ly.

- D81 tuong tam thoi chua duge cép Chimg minh nhén dén: Nhiing ngudi
dang bi tam giam, dang thi hanh én phat th tai trai giam; dang chap hanh quyét
dinh dua véo trudng gido dudng, co s& giao duc bat bude, co s& cai nghién bat
bude.

k) Ciin cit phap Iy thyc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 05/1999/ND-CP ngay 03/02/1999 ctia Chinh phu vé Chimg
minh nhén dén;

- Thong tu s~('3 04/ 19?9/TT—BCA(C13) ngay 19/4/1999 cua Bo truong Bo
Cong an hudng dan chi tiét mdt s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP
ngay 03/02/1999 cua Chinh phu vé Ching minh nhén dén;

- Nghi dinh s6 106/2013/ND-CP ngdy 17/9/2013 sira ddi bd sung mdt s6
dieu cia Nghi dinh s 05/1999/ND-CP ngay 03 thang 02 nam 1999 cua Chinh
phi vé& Ching minh nhédn dan dd dugc stra doi, bo sung bang Nghi dinh s
170/2007/ND-CP ngay 19 thang 11 nam 2007 ctia Chinh phu;

- Nghi quyét sb 73/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 ctia HDND tinh Péong
Nai quy dinh vé 1€ phi cap Chimg minh nhan dén trén dia ban tinh Pong Nai;

- Quyét‘ dinh scf:o 2671/2017/Qb-UBND ngay 01/8/2017 cua UBND tinh
Péng Nai veé viéc t0 chuc trién khai thyc hi¢n Nghi quyét sO 73/2017/NQ-
HPND ngay 07/7/2017 cia HDND tinh Dong Nai quy dinh vé 1€ phi cap Chimg
minh nhén dan trén dia ban tinh Pong Nai;

- Hudng dan sb 1718/C41-C72 ngly 02/6/2017 cua Téng cuc Canh sat vé
cong tac cp, quan ly Chimg minh nhan dan (9 50);

- Céng van sb 3818/C41-C72 ngay 22/11/2017 clia Téng cuc Céanh sat vé
thuc hién huéng din co ché mét clra trong cong tac cap Chung minh nhén dén,
Can cudc cong dan.

3. Cép lai chirng minh nhén dén

a) Trinh tw thyce hién:

B’u’éfc 1: Céng dan c¢é nhu cdu cip Ching minh nhén dan chuén bj day du
cac giay to, thu tuc theo quy dinh cta phép luat: Xuat trinh S6 hd khau, Bon dé
nghi cdp Chimg minh nhén dn c6 xac nhén cia Cong an xa, phudng, thi tran
noi cong dan ding ky thudng trd, ¢é dan anh, dong dau gidp lai vao goc anh).



Bugc 2: Cén bo tiép nhan hd so c6 trach nhi¢m hudng din, tiép nhan hd so
ban dau cta cong dén, kieém tra ho so, d6i chiéu théng tin cong dén ké khai vdi
théng tin ca c¢dng din trong SO ho khau va céc giay to co lién quan:

- Trudng hop ho so khdng hop 1€ thi tra lai cong dén, cén b tiép nhan ho
so hudng dan cho cong dan bo sung thil tuc dung theo quy dinh hodc viét lai ni
dung t& khai ding theo méu dé giai quyét theo yéu céu cua cong dan.

- Trudng hop 1o so hop 18 thi thyc hién cac budce tiép theo:

+ Ghi ho, tén céng dan véo danh sach theo ddi cong tac cép lai Chimg minh
nhéan dan.

+ Huéng dan cong dan ké khai To khai Chirmg minh nhén dan.

+ In van tay 02 ngén tr¢ vao To khai, Chimg minh nhén dan theo quy dinh;
trudng hgp ngon tay b1 cut, kheo, di tat, bi thuong khong lay dugc dau van tay
thi ghi noi dung cu thé vao vi tri tuong img cia ngon do trén To khai Chimg
minh nhan déan; ndi dung thé hién dau vén tay ngon tro trai, ngdn tro phai trén
Chtng minh nhan dén doi véi truong hop bi cut, khéo, di tét, bi thuong khdng
lay dugc dau van tay thi danh dau gach chéo (X) vao vi tri twong Gng cua ngon
d6. Kiém tra nhan dién 02 ngon tré gitra Chimng minh nhan dan ci va to khai
(déi voi truomg hop cap doi Chimg minh nhan dan).

+ Ta dac diém nhan dang cla cong dan.

+ Thu 18 phi (truong hop phdi thu 1¢ phi theo quy dinh).

+ Chup anh.

+ In (viét) Gidy hen va tré két qua cép Chimg minh nhéan dan.

Budc 3: Nhéap tinh trang giai quyét hd so trén phan mém quan ly va co
trach nhiém giao tra két qua tryc tiép cho céng dan tai Bo phén tiép nhéin va tra
két qua cap huyén hoac qua hé théng buu dién cho cong dan.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén.

¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so:

* Thanh phan hé so gom

- 56 ho khau

- Anh chan dung (anh chdn dung lam Chitng minh nhdn ddn la anh mau,
phéng nén mau trang, chup chinh dién, dau dé tran, ¥& mdt, rd hai tai, khong
deo kinh, trang phuc, tdc phong nghiém trang, lich su, khéng dwoc st dung
trang phuc chuyén nganh khi chup anh Chimg minh nhdn ddn,; anh khéong qua
chinh stra photoshop, riéng doi véi truong hop céng dan theo ton gido, dan toc

-
’

thi dwoc phép mdc I¢ phuc ton gido, ddn tic dé. néu co khan doi dau thi giir
nguyén nhung phai dam bdo & mdt va rd hai tai).

- T& khai Chiing minh nhan déan.

* §6 lwgng hé so: 01 (mdt) bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: K& tir ngay nhén du hd so theo quy dinh,
thoi han hoan chinh va tra Chimg minh nhan dén cho ¢6ng dan khong qua 15
ngay lam viéc ddi véi truong hop lam tha tuc cap lai Chimg minh nhan dén tai
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B& phén tiép nhin va tra két qua cac huyén, thi xa Long Khanh, thanh phé Bién
Hoa.

e) Pdi tirgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong dan da dang ky thuong
trdi tai mdt dia chi xdc dinh trén dia ban tinh Pébng Nai di dugc cap Chung minh
nhéan din theo quy dinh nhung bi mat Chimg minh nhan dan.

f) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: D6i Canh sat quéan ly hanh
chinh v& trat tu x4 hoi ciia Céng an céac huyén, thi xd Long Khanh, thanh phd
Bién Hoa.

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Chimg minh nhan dan

h) L¢ phi:

- Cdng dan 6 hd khiu thuong tri & cac phudng thudc thanh phd Bién Hoa:
9.000d/14n cép.

- Céng dén ¢6 ho khau thuéng tra & cdc phuong, x4, thi tran thudc thi xa
Long Khanh va céc huyen 5.000d/1an cp.

* Pdi twong mién thu 1€ phi
- Cong dén 1a tré em dudi 16 tudi;
- B, me, vo, chong, con dudi 18 tudi cha liét s§; thuong binh, ngum

huang chinh sach nhu thwong binh; con dudi 18 tudi cta thuong binh va ngudi
hudng chinh sach nhu thuorng binh; ngudi ¢6 cong vdi cach mang;

- Cong dén dudi 18 tudi md cbi ca cha 1in me, khéng noi nuong tua; ngudi
cao tudi, ngudi khuyét tat; déi twong thude hd nghéo theo quy dinh cia tinh.

Luu y: Khéng bao gom tién anh cia nguoi dugc cap Chimg minh nhén dén.

i} Tén méu don, to khai:

- Pon d& nghi cAp Chimg minh nhan dan (ky hiéu 1a CM3).

- Td khai Chitng minh nhén déan (ky hiéu la CM4).

j) Yéu céu, di¢u kién thwe hién thé tyc hanh chinh:

- Déi véi nhitng cdng dén trong bién ché chinh thic cua Quan ddi nhéan
dan, Cong an nhan dan dang ¢ tép trung trong doanh trai, nha tap thé khi lam thu
tuc cap lai Ching mmh nhéan dan cung phai lam day du tha tuc theo quy trinh
chung Rleng v1ec xuAt trinh sé ho khéu dugc thay thé bang glay gidi thiéu cia
cap co thim quyen kém theo Chirng minh Quan d6i nhan din, Ching minh
Cong an nhan dén; cac truong hop chu’a duge cap Chung minh Quan doi nhan
dan, Chirng minh C&ng an nhan dan cin kém theo quyet dinh tuyen dung, quyet
dinh phin cdng cong tac.

- V& thdm quyén cép gidy gioi thidu va trudng hop céan bo, chién sy Quan
d6i nhan dan, Cong an nhan dan da dang ky thuong tr theo h{ gia dinh thi thuc
hién theo hudng dén tai khoéan 2, 3 Piéu 14 Théng tu s6 07/2016/TT-BCA ngay
01/02/2016 cua Bo Céng an quy dinh chi tiét thi hanh Luat Cin cude cong dén

va Nghi dinh s6 137/2015/ND-CP ngay 31/12/2015 quy dinh chi tiét mét s didu
va bién phap thi hanh Luét Can cude cong dan.

- B6i voi cong dan bi mac bénh tam thin hodc mot bénh khac lam mét kha
ning nhan thirc, kha nang diéu khién hanh vi khi 1am thi tuc cdp Chimg minh
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nhan dén phdi ¢6 nguoi dai dién hop phap dén cing dé lam thu tuc theo quy
dinh. Viéc viét don dé nghi, ké khai T& khai Chimg minh nhan dan do ngud dai
dién hop phap }huc hién va phai phiu trach nhiém vé cac ndi dung keé khai. Can
bo tiep nhén ho so lam thu tuc cép Chimg minh nhan din cho cong dén va tién
hanh 1ap danh sach luu ho so riéng dé theo doi, quan ly.

- D6i tuong tam thdi chua duge cdp Chimg minh nhén dén: Nhiing nguoi
dang bi tam giam, dang thi hanh 4n phat tu tai trai giam; dang chap hanh quyét
dinh dua vao trudng gido dudng, co s& gido duc bat budc, co s& cai nghién bit
bude.

k) Ciin ctr phap Iy thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP ngay 03/02/1999 cta Chinh phu vé Ching
minh nhén dan;

- Nghj dinh s 106/2013/ND-CP ngdy 17/9/2013 stra dbi bd sung mot sb
dieu cua Nghi dinh s& 05/1999/ND-CP ngay 03 thang 02 nam 1999 cua Chinh
phti vé Chuing minh nhan dan dé dugc sta ddi, bo sung bang Nghi dinh s6
170/2007/ND-CP ngay 19 thang 11 ndm 2007 ctia Chinh phu;

- Théong tu sb 04/ 1999/TT-BCA(C13) ngay 19/4/1999 cia B truong BO
Cong an huéng dan chi tiet mot sd quy dinh ctia Nghi dinh s6 05/1999/ND-CP
ngdy 03/02/1999 cua Chinh pha vé Chimng minh nhén dan; _

- Nghi quyét s& 73/2017/NQ-HDND ngdy 07/7/2017 cua HDND tinh Dong
Nai quy dinh vé [¢ phi cap Chimg minh nhén dan trén dia ban tinh Dong Nai;

- Quyét‘ dinh sé 2671/2017/QD-UBND ngay 01/8/2017 cua UBND tinh
Pong Nai vé viéc tO chuc trién khai thl_‘IC hién Nghi quyét sO 73/2017/NQ-
HDND ngay 07/7/2017 cia HDND tinh Pong Nai quy dinh vé 1 phi cap Chung
minh nhan dan trén dia ban tinh Dong Nai;

- Hudng dan sb 1718/C41-C72 ngay 02/6/2017 ciia Téng cuc Canh st vé
cong tac cap, quan ly Chimg minh nhén dan (9 s0);

_ Céng van sb 3818/C41-C72 ngiy 22/11/2017 ciia Tong cyc Canh sét v/v
thuc hién hudéng dan co ché mét clra trong cong tac cap Chung minh nhén dan,
Can cude cong dan./.
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