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QUYET D[NH:

. Di6u 1. C6ng U5 tem theo Quy6t dinh ndy ld c6c thri tgc hdnh chinh linh vqc
:,cdp, qudn lj Chung minh nhdn thu$c thAm quy6n giiri quy6t cfra ngdnh C6ng an

thgc hiQn ti6p nhpn vd tr6 k6t tai B0 phan mQt cria cia UBND c6c huyQn, thi xd
Long Kh6nh, thdnh ph6 Bi€n Hoa (danh m4c vd nQi dung dinh kdm).

Truong hqp lgi dung thir tuc c6ng b5 ta.i Quy6t dinh ndy duoc ccr quan Nhir
nu6c c6 thdm quy€n ban hdnh mdi ho4c sria d6i, b6 sung hodc bdi b6, hny b6 thi 6p

dpng thyc hiQn theo vdn bAn ph6p lu4t hipn hdnh.

Di6u 2. Quy€t Ointr niry c6 hifu l$c thi hdnh t6 tir ngay k1i.

Did;u 3. UBND cric huyQn, th! xd Long Kh6nh, thdnh ph6 Bi6n Hoa c6 tr6ch
.a | , .^ i.

nhiQm t6 chirc ni6m ydt, c6ng khai c6c thir ttlc hanh chinh ndy tpi BQ ph4n mQt cua
A,^r

cap nuyen, cap xa.

Sd Th6ng tin vd Truydn th6ng ph6i .hqp uOi Vdn phdng I-IBND tinh, C6ng an
tinh c4p nhet nQi dung, quy trinh (uu dO) eiAi quy€t thri tirc cli <tugc c6ng b6 l6n
PhAn m€m m6t cua cliqn tt cia tinh

Ei6u 4. Chanh VAn phdng UBND tinh, Girim d6c Cdng an tinh, c6c sd, ban,
ngdnh, Chri tfch UBND c6c huy€n, thl xd Long Kh6nh, thanh ph6 Bi6n Hoii vd c6c
t6 chirc, c6 nhdn c6 liOn quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quydt dlnh nay./.
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- Cuc Ki€m so6t thi tqc hdnh chinh (VPCP);
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- Sd N6i vu, Sd Thdng tin vd Truytn thdng;
- 86o D6ng Nai, Bdo Lao dQng D0ng Nai,
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r'rr0 TVC HANH cHiNH NGANH CONG AN
TH[.I. c illEN T4r BQ pH^N MQT C0A UBND CAP HUYpN

kdm theo Quyiit dinh si5 96(tgo-uauo ngdy /!/3/20t9
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn rinh D6ng Nai) -

Ph6n I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S6
TT TGn thi tgc hirnh chinh

S6
Trang

I. Linh vqc cAp, qu6n lf Chfng minh nh6n d6n

01 CdLp Chring minh nh6n ddn (9 s6) I

vz D6i Chung minh nh6n ddn (9 s6) 4

03 Cdp lai Chung minh nhdn dAn (9 s6) 7

PHAN II
NQI DUNG CU THE

CUA TTNG THU TUC HANH CHiNH

l C6p Chrfrng minh nhin d6n

a) Trinh tr; thr.rc hipn:

Bvdc 1: C6ng dAn c6 nhu cA, c6p Chring minh. nhAn ddn chuAn.bi dAy dir
c6c gidy td theo quy dlnh cria ph6p tuat: Xuet trinh 56 h6 kh6u, Don d€ ngii cAp

Chung minh nh6n dAn (d6i vdi c6ng ddn til dil 15 tuoi tro l€n khi cdp mcti
Chilmg minh nhdn ddn cdn c6 Ectn d6 nghi cdp Chtrng minh nhdn ddn, trinh bdy
rd lj,do, dctn c6 xdc nhdn cfia C6ng an xd, phudng. thi trdn noi c6ng dan ddng
bi thudng trti, c6 dan dnh, d6ng ddu gidp lai vdo g6c dnh).

' " ..iBu6c 2: C6n b6 ti€p nh{n h6 so c6 tr6ch nhiQm hudng d6n, ti6p nhdn h6 so
ban dAu cira c6ng dAn, ki6m tra hd ss, eOi ctri6u th6ng tin c6ng d6n k6 khai v6i
th6ng tin cia c6ng dAn trong SO trQ t<trAu vit citc gi6y td c6 li6n quan:

,;.- Truong hqp ho so kh6ng hqp lQ thi tr6 l4i c6ng dAn, c6n bQ ti6p nhpn h6
so huong d5n cho c6ng dAn b6 sung thir tgc dfng theo quy dlnh hogc vi6t l4i nQi

dung td khai dfng theo miu d6 gi6i quy6t theo y6u cAu cria c6ng ddn.
,t- Truong hqp ho so hqp lQ thi thuc hiQn c6c bu6c ti€p theo:

+ Ghi hs, t6n c6ng d6n viro danh s6ch theo d6i c6ng t6c c6p Chrnrg minh
nhAn din.

+ Hu6ng d6n c6ng ddn kO khai Td khai Chimg minh nhAn d6n.

+ In v6n tay vdLo Chi ban, Td khai, Chimg minh nh6n d6n.

+ TA dic di6m nhgn d4ng cria c6ng d6n.

+ Thu lQ phi (tlr"rcrng hqp ph6i thu lQ phi theo quy dinh)

+ Chup Anh.



+ In (vi6t) Gi6y hen va tra k6t qui c6p Chimg minh nhdn ddn'

Budc 3: Nhdp tinh trqng giii.quy6t hd so tr€n lli: :^tt quan l1i vd co

tr6ch nhiQm giao trd k6t quA trr,rc 1i6p cho c6ng ddn tqi BQ ph4n ti6p nlrin vd trd

ktit qu6 c6p huyQn ho{c qua h9 th6ng buu diQn cho c6ng ddn'

b) C6ch thric thgc hiQn: NQp hd so t4rc titip tai BQ phan ti€p nh{n vir tr6

kt5t qud cAp huyQn.

c) Thinh phAn, sii lugng h6 so:

- Thdnh phdn hi so gim:
+ SO hq kh6u

+AnhchAndvng(dnhchdndungldmChilmg-minhnhdnddnlddnhmdu'
ph6ng nin 

^du 
tan{, ch4p chinh di€n, diu dii trin, rd mdt, rd hai tai, kh1ng

'd"o 
Einh, trang phtti, tdc phong nghiAm trang, lich st'r, kh6ng duqc sft d4ng

trang phqrc chiybn ngdnh khi chup dnh Chwrtg minh nhdn ddn; dnh kh6ng qua

chiilh'sua photoshop, riAng aiji vat ffudng hsp yns /An .tle-o 
nr19.iti3; d(1 toc

thi duqc pnap m4c' 15 ph[c t6n gido, ddn tqc d6, n6u c6 khdn dpi ddu thi giir

nguy€n nhtmg phdi ddm bdo rd mQt vd rd hai tai)'

+ Don dd nghi c6p Chung minh nhAn ddn (lcj hiQu ld CM3);

+ Td khai Chung minh nh6n d6n (lcf hiQu ld CM4)'

+ Chi ban Chf'ng minh nhdn ddn (lcj hiQu ld A7).

- Sd lwgng hi so:0t (m00 b0'

d) Thli h4n girii quY5t hii scr:

- OOi vOi C6ng an thdnh ph5 Bi6n Hda, thi xd Long Kh6nh: K6 tr) ngdy

nh4n dri h6 so theo quy dinh, thdi h4n hodn chinh vd tr6 Chimg minh nhan ddn

cho c6ng din kh6ng qu6 07 ngdy ldm viQc eOi vOi truong hqp cAp mdi'

- OOi vOi C6ng an c6c huy6n con lqi: K6 tir ngdy nhan dn hd so theo quy

d!nh, thdi h4n hodn-chinh vir tr6 chring minh nh6n ddn cho c6ng d6n kh6ng qu6

15 ngiry ldm viQc d6i vdi trudng hqp cAp m6i.

e) D5i tuqng thqrc hiQn thi tgc hhnh chinh: C6ng ddn ViQt Nam tu-dt. 14

tu6i tro l€n (co sd tin'h tu6i ld theo ngdy' thd.ng, ndm sinh ghi trong s6 hQ khdu

phit hqp vdi ngdy, thdng, ndm sinh trong g.itiy khai sinh) dd dAng kli thuong tru

tai mQt dia chi x6c ctlnh tr6n dia bdn tinh D6ng Nai.

I Co quan thq'c hiQn tht tgc hhnh chinh: EQi Cdnh s6t quAn l1i hdnh

.frirfr'"6 irai tU xa hqi ctra COng an c6c huygn, thi xd Long Kh6nh, thdnh ph6

Bi€n Hoa.

g) K6t qu6 thq'c hiQn thi tgc hirnh chinh: Chung minh nhdn d6n

h) LQ phi:

- C6ng ddn c6 h0 kh6u thudng trir d c6c phuong thu6c thdnh pho BiCn Hda:

9.000d/lAn c6p.

- C6ng ddn c6 hQ khAu thuong trri.d c6c phuong, xA, thi tr6n thuQc thi xd

Long Kh6nh vir c6c huyQn: 5.000dildn cdp.

* D6i tugng mi6n thu lQ Phi:
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- C6ng d6n ld tre em duoi 16 tu6i;

- Con dudi 18 tr-r6i cira liQt s!; thuong binh;

- C6ng dAn dr,r6-i 18 tudi md c6i c6 cha l6n me' kh6ng noi nuong tua; ddi

tugng thuQc hq nghdo theo quy dlnh cua tinh'

Luu j: Kh6ng bao gdm ti€n 6nh ci.ra ngudi dugc c6p Chtmg minh nhdn ddn'

i) TGn m6u don, td khai:

- Don d€ ngh! cAp Chung minh nhdn ddn (ki hiQu ld CM3);

- To khai Chung minh nhdn dAn (kf hiQu ld CM4);

- Chi b6n (K1i liiQu ld A7).

j) YOu cAu, tli6u kiQn thqc hiQn tht tgc hirnh chfnh:

- oi5i voi c6ng dan bi m6c b€nh t6m thdn ho{c mQt bQnh khdc ldm m6t khi
n6ng nhfn thric, khA n[ng di6u kfrien nann vi khi lirm thri tpc cfp Chimg minh

nh6n dAn phAi c6 nguoi 
-dai 

diQn hcrp ph6p d€n cing d0 ldm thir tuc theo quy

dinh. ViQc vi6t don J€ ngh!, k6 khai To khai Chung minh nhdn d6n do ngudi d4i

aien h_o-p phrlp thUc hiQn vd phdri chlu trdch nhigm v6 c6c nQi dung kd khai. C6n

il;16;f,|f'ha rt ran' inn iu. .ap'ctt*g minh nh6n ddn cho c6ng dan vd ti6n

hdnh lqp danh s6ch luu h6 so ri€ng d€ theo ddi, qudn ly'

- OOi tuqng tam thdi chua dugc cAp Chung minh nh6n dAn: Nhirng ngudi

dang bi tam giam, ctang thi hdnh 6n ph?t tr) t4i tr4i giam; dang chdp hirnh quy6t

dinlidua'vao trudng gi6o dudng, co sd gi6o duc bdt buQc, co sd cai nghi€n bdt

buOc.

k) Cnn crir phrip lf thgc hiQn tht tgc hirnh chinh:

- Ngh! dlnh sO OSltS99A{D-CP ngdy 03l02l1ggg cua Chinh phu vA Chtmg

minh nhdn dAn;

- Th6ng tu s6 04/1999/TT-BCA(C13) ngdy l9l4ll999 cira BQ tru&ng BQ

C6ng an hu]ng dfin chi tii5t mQt s6 quy dinh cna Nghi dinh sO OSltgSgA'lO-Cp

ngity 03102/1999 cria Chinh phir v€ Chimg minh nhAn d6n;

- Nehi dinl sO tOOlZOtlnD-CP ngay l7lgl2013 sira tt6i b6 sung mQt s6

diAu cia-Nghi Oinn tO 05/19994{D-CP ngdy 03, thdng 02 ndm 1999 crha Chinh

phri vA Chrmg minh nhdn ddn dd dugc sua d6i, b6 sung bang Ngh! dinh s6

170/2007,ND-CP ngdy 19 thang 11 n6m 2007 c(ta Chinh phn;

- Nehi quydt.o zllzOtZfNq-HDND ngity o7/7l2ol7 cua HDND tinh Ddng

Nai quy 
"Ointr'vd 

lQ phi c6p Chrmg minh nhan dan tr6n dia bdn tinh D6ng Nai;

- Ouv6t dinh so 267|II}|71QD-LIBND ngdy 0l/8/2017 cua UBND tinh

D6ng N-ai v6 vifc t6 chuc tridn kiai thgc hiQn Nghi quy€t s6 73l2017'NQ-

HDND ngity 071712017 cia HDND tinh Ddng Nai quy dinh v€ lQ phi c6p Chung

minh nhdn d6n trdn dla bdn tinh DOng Nai;

- Huong O6n sO tZtglC4l-C72 ngiry 021612017 cria T6ng cuc Cinh sdt v6

c6ng t6c c6p, quiLn li Chung minh nhdn ddn (9 s6);

- C6ng ven s6 3818/C 4l-C72 ngity 22l1ll2\l7 cia T6ng cr,rc CAnh s6t v/v

thr,rc hiQn truong aAn ccr ch6 mQt cira trong c6ng t6c c6p Chirng minh nhAn dAn,

Cdn cuoc c6ng ddn. 
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2. C6p d6i chfrng minh nhAn dAn

a) Trinh tr1 thr.rc hiQn:

Bu6c i: COng dAn c6 nhu cAu cAp Chirng rninh.nh6Ln ddn glu.ul,bi {Ay 
Orl

ctrc gi6y td, thtt tuc theo quy dinh cira ph6p lu4t: Xu6t trinh 56 h0 khdu' Chung

min[niran dAn cfr, Dcrn dd nghi trinh b?ry n€u 16 li do d6i Chung minh nhAn d6n

vd cric giAy td kh6c trong c6c trudng hgp sau:

- OOi vOi nhfr'ng truong hqp d6i Chimg minh nhAn ddn do thay d6i ho ten'

cht dQm, ngdy, th6ng, ndm sinh' gidi t(nh' ddn10c, ns.oaic6c:h." li: ":!,t:l
cdn phALi kdm theo Quy6t dintr cta co quan c6 thAm guy€n,:h: pltp,lliv':"1:::
nQi dung tr€n, hodc 

^u6t 
trinh tlugc mQttrong c6c gidy 

'9 
ga:. ih"-la.: :A' 

oT.e

K"gntEp, li lich c6n bQ vd da dugc diOu chinh trong s6 hQ khdu tl6 th6ng nhAt

vdi nQi dung cin di6u chinh.

- Nhirng truong hop xdc dlnh l4i gidi tinh vA phAu thual thAm^m! t3m tfr1l

d6i co bdn d{c didrn nhAn d4ng cua cong ddn fthay doi khuon mat' mut'

miQng...).Ngodi c6c thi tr,rc-theo quy d.inh cAn c6 x6c nh4n cria co quan y t6 c6

thdm quy6n noi thuc hiQn phdu thuat tham my'

FiuO" Z,C6n b0 ti6p nhQn hd so c6 tr6ch nhigm huong ddn' ti6p nh4n h6 so

ban dAu c,ia c6ng dAn, t i6m ita h6 so. dOi chi€u th6ng tin c6ng dAn k€ khai v6i

th6ng tin cria cOng clin trong SO h0 khArr vA cAc giAy to co li€n quan:

- Tr,rdng hqp hd so kh6ng hqp le thi trd l4i c6ng ddn'.c6n bQ-ti6pnh4n h6

.o f,o*g Ja;cho cOng dan b6 sung thu.tqc dtng theo quy dinh ho{c vi€t lgi nQi

Oung tOihui dtng theo m6u d€ giAiquy6t theo y€u cAu cta c0ng ddn'

- Trudng hqp hO so hqp lQ thi thgc hiQn c6c budc ti6p theo:

+ Ghi hq, t€n c6ng dAn viro danh s6ch theo d6i c6ng t6c c6p eOi Ctrung

minh nhdn d6n.

+ Huong d6n c6ng ddn k6 khai To khai Chimg minh nh6n ddn'

+InvAntay02ng6ntr6vdoTdkhai,ChimgminhnhAndAntheoquydinh;
trudng hqp ng6n tay bi cpt, khdo, d! tat, bi thuong kh6ng l6y dugc d6u.vdn tay

itri grrl rOl d,ing 
"u 

th6 vdo v! tri tuong img cria ng6n d6 tr€n To khai. Chtmg

min-h nhdn ddn; n6i dung thtl hiQn dAu uan tuy ng6n tr6 tr6i' ng6n.tr6 phdri trdn

Chune minh nhdn ctAn a6i ,rOi trudng hoo b! cpt, khdo' di tat' bi thuong kh6ng

ia" A,r-.. dAu v6n ray thi d6nh dAu gach chdo (X) viro vl tri tu<rng irng cria ng6n

ai. fiE. ,t" nhan Oiqn 02 ng6n tro giira Chung minh nhdn d6n ci vd td khai

(d6i v6i truong hgp c6p dOi Chimg minh nhAn dAn)'

+ T6 d4c di,5m nhQn dang ctra c6ng ddn'

+ Trudng.hgp c6ng dAn OOi Cnirng minh"nhdn dAn khi c6ng dtn chuy€n noi

,J6ng kj hO ki'Au thuon! t.U t,: tinh niysang ti^nh kh6c rna Chimg minh nhAn dAn

cdn-r6n6|(anh,socnungminhnhdnd6nua.ni';thic6tg6cphiatr€n.ben.phdi
mdt tru6c cira Chimg minlh nh6n d6n do, m6i c4nh g6c vu6ng.ld 2.cm' ghi viro hd

so vd trA Chune minh nhAn ddn dd dugc cdt goc ho{c sau d0' neu cong oan co

..,i" 
"4"-,n].r 

i""" ila" rrirrr .it eo. chtrng ;1int' nhdn d6n co tr6ch nhigm cAp

gi6y x6c nh4n s6 Chirng minh nh6n dAn cho c6ng ddn'



Truong hqp Chtmg minh nhdn ddn bi h6ng, bong tr6c, kh6ng 16 ndt (Anh'

sO Ct,mg ttiintr nna" dAn, chf) thi thu, hiry Chung minh nhdn ddn d6, ghi vdo h6

scr vd c6p Gi6y x6c nhQn s6 Chimg minh nhin dAn cho c6ng dAn.

+ Thu lQ phi (tlucrng hqp phAi thu lQ phi theo quy dinh)

+ Chuo 6nh.

+ In (vi€t) Gi6y hgn vd tra k6t qui c6p Chtmg rninh nhAn d6n.

Bu6c 3: Nh{p tinh trqng gi6i.quy6t h6 s<v tr6n phAn T:-.9ua1 lli vd c6

tr6ch nhigm giao trd k6t qu6 trpc ti6p cho c6ng d6n tei B0 phan ti€p nh$n vd tri
ktit qud cAp huyQn hodc qua hQ th6ng buu diQn cho c6ng d6n'

. b) C.6ch thrirc lhgc hi$n: Nqp hd so truc titip tai B0 phan ti6p nh$n vir trA

k€t qu6 c6p huyQn.

c) Thirnh phin, s6 luqng hd scr:

- Thdnh phdn hO so gdm:

+ SO hQ khAu.

- Anh ch6n dnng (dnh chdn dung ldm.Chimg ,minh nhdn ddn ld dnh mdu,

ph6ng nin mdu trdng, ch1p chinh di€n, diiu d€ rran. rA mdt, rd hai rai. khong

deo ktnh, trang phuc, tdc phong nghi€m trang, lich s$, kh6ng dtqc s[c dqng

trang phqrc ch.uy€n ngdnh khi chup dnh Ch*ng minh nhdn ddn; dnh kh6ng qua

chinh s*a photoshop, ri6ng d6i vdi trudng ho. p c6ng ddn theo t6n gid2, ddn t6c

thi daqc phdp mQc l€ phuc t6n gido, ddn tgc d6, n€u c6 khdn dpi ddu thi giir
nguyAn nhung phdi ddm bdo ra mdt vd rA hai tai).

+ Chung minh nhdn d6n cff.

+ T<y khai Chirng minh nhdn d6n.

- Sii lrqng hi str: 0l (mQt) bQ.

d) Thdi h4n girii quy5t hd scr:

- Ot5i vOi C6ng an thdnh pho Bi€n Hoa. th! xd Long Kh6nh: K6 ttr ngdy

nhpn dri h6 so theo quy dinh, thdi h4n hodn chinh ve fie Chtrng minh nhdn ddn

cho c6ng ddn kh6ng qu6 07 ngdy ldm viQc d6i v6i trudng hqp cdp d6i.

- OOi vOi C6ng an c6c huy€n con l4i: K6 tir ngdy nh4n dt h6 so theo quy
dinh, thdi han hodn chinh vir tr6 Chung minh nhdn ddn cho cdng dAn kh6ng quri

15 ngdy lirm viQc OOi vOi trudng hqp c6p dOi.

e) E6i tuqng thgc hiQn tht tgc hhnh chinh: C6ng dAn dd ddng kj thudng
tni t?i mQt dia chi xdc dinh tr6n dia birn tinh D6ng Nai dd dugc c6p Chimg minh
nh6n dAn theo quy djnh dugc dOi lai Chung minh nhdn ddn trong nhfrng truong
hoo sau:

- Chung minh nhAn dAn qu6 hpn sri durrg i 5 nirt. k€ ti ngdy c6p;

- Chung minh nhAn ddn bi r6ch, h6ng, md, nhde kh6ng rd thdng tin;

- Chring minh nhdn ddn dd dugc cdp c6 sai s6t th6ng tin;

- Thay d6i hg, tdn, chft dQm, ngdy, th6ng, ndm sinh, d6n tQc, t6n gi6o;

- Nhirng ngudi tru6c d6y dd dugc Cdng an c6c tinh, thdnh ph6 trpc thuQc

Trung ucrng cAp Chirng minh nhAn dAn nhrmg chuy€n noi ding ki hQ khdu



thuong trri d6n tinh l)dng Nai. Truong hgp chuy6n dAng kli h6 khAu thuong trir

trong phqm vi tinh mir c6ng d6n c6 y€u cAu thi dugc d6i l?i Chung minh nhdn

d6n;

- Nhfrng trucrng hqp x6c dlnh lai gi6i tinh, dd qua phiu thuit thAm m!',

chinh hinh ho{c vi ly do kh6c dd ldm thay ddi hinh 6nh ho4c dflc di€m nhin

d4ng cira h9.

f) Co quan thr,rc hiQn thfr tgc hhnh chfnh: DQi Cdnh s6t qu6n ly hdnh

.f'tinft ue i.ai irr xa h6i cta COng an c6c huyQn, thi xd Long Kh6nh, thdnh phd

Bi6n Hoa.

g) K6t qun thr.rc hiQn thir tgc hirnh chinh: Chirng minh nhdn dAn

h) LQ phi:

- CQ"e ddn c6 hQ khAu thudng tni d c6c phudng thuQc thrinh ph6 Bi€n Hoa:

9.000d/l6n cAp.

- C6ng ddn c6 hQ khAu thuong trir.d c6c phudng, xa, thi tran thuQc thi xd

Long Kh6nh vir c6c huy6n: 5.000d/ldn cAp.

* D6i tugng mi6n thu lQ Phi:

- C6ng dAn ld rre em duoi l6 tu6i;

- 86, m9, vg, chdng, con clr-tcri 18 tuAi cria liQt s!; thucrng binh, nguoi

hu6ng chinh ,6"h trhu thuong binh; con du6i 18 tu6i ctia thuong binh vir ngudi

hucrng chinh s5ch nhu thucrng binh; ngudi c6 c6ng voi c6ch mqng;

- C6ne dAn du6i 18 tu6i m6 c6i cA cha l5n m9, kh6ng noi nuong tqa; ngudi

cao tu6i, n[udi khuyet t{t; d6i tugng thu6c hQ nghdo theo quy dinh cria tinh;

- ooi cnung minh nh6n d6n khi nhd nudc quy dinh thay d,5i dla gidi hdnh

chinh, d6i t6n duong Ph6' sO nhd;

-ooictrongrninhnh6nd6nkhic6sais6tv€th6ngtintr€nChungminh
nhAn dAn do 16i cia co quan qu6n l;l Chimg minh nhdn ddn'

Luu j: Kh6ng bao g6m tidn 6nh cira ngudi dugc cAp Chimg minh nhAn ddn'

i) TGn miu do'n, td khai:

- Don d6 ngh! cAp Chung minh nh6n d6n (ki hiQu ld CM3);

- Td khai Chung minh nhdn d6n (kf hiQu le CM4)'

j) YGu cAu, di6u kiQn thqc hiQn thfr tgc hirnh chinh:

_ oi5i voi nhiLng c6ng ddn rrong bi6n ch6 chinh thoc cira Qudn dQi nhan

ddn, C6ng an nh6n clAn dang d t4p trung trong doanh.trai, nhd tflp th€ khi ldm thit

tuc cAp O-Oi Ctrirng rninh nhAn d6n cffng phAi ldm diy.dn.thn tl{c th.e: quy trinh

"'t,rng. 
zueng viQc xu6t trinh s6 h0 kh6u dugc thay th€ bang gi6y gidi thiQu cira

.6p JO tn6. quy6n kdm theo Chimg minh QuAn dQi nhAn dAn, Chimg minh

Cdng an nhdn ddn; cec truong hqp chua dugc c6p Chr?ng minh Qudn dQi nhAn

dan, Chung minh C6ng an nh6n ddn cdn kdm theo quy6t dlnh tuy6n dpng, quy6t

dinh phdn c6ng c6ng tric.

- vC ttrAm quy6'r cdp gi6y gi6i thiQu vd trucrng hqp c6n bQ, chi6n s! QuAn

dOi nhAn ddn, Cdng an nhAn ddn dd ddng k)' thuctng tru theo hQ gia dinh thi thyc



hign theo huong din tqi khoirn 2,3 Di€u 14 Thglq tu s6 0712016/TT-BCA ngdy

Ol'10212016 cria eO Cdng an quy dinh chi ti6t thi hanh LuAt cdn cuoc:6"F g?rt

"JNgniJirr,,6 
r 
jztzOrinrp_ip ngay 3,rzt2'rs quy dinh chi ti6t mQt s6 di6u

vd bign ph6p thi hirnh LuQt Cdn cu6c c6ng ddn'

- OOi vOi c6ng din bi mic benh tdm thAn hoflc mQt bqnh kh6c lam m6t khA

ndng nhQn thirc, khi ndng di€u khi6n hdnh vi khi ldm thir tpc cAp Chung minh

rfra" aa. ph6i c6 nguoi i4i diQn hqp ph6p dt5n cing d6 ldm thl tuc theo quy

Ii*. Vie.'"ier don;a nghi, ke khairo khaiChung minh nhAn.dAn do nguoi d4i

Oien hop ph:ip rhuc hi€n vi phAi chlu tr6ch nhiQm vA c6c nQi dung k€ khai. Cdn

ffi#iid;[o'r; r# i1,J io. .ap bn*e mini' nhan d6n cho c6ng ddn vd ti6n

ninfr iap danh s6ch lr.ru h6 so ri€ng d6 theo d6i, quin lli '

- DOi tuqng t4n-r thdi chua dugc c6p Chung minh nhAn ddn: Nhtng ngudi

dang bi t4m giam, ctang thi hirnh rln ph4t tir t?i tr?i giam; dang chdp hirnh quy€t

Oinf Auu uaJtrucrng gi6o duong, co sd gi6o duc bat buQc, co sd cai nghiQn bdt

buQc.

k) Cnn cri phrlp li thgc hiQn tht tgc hinh chinh:

-Ngh!d!nhsoosltsggAJE-CPngdy03l02l|gggcuaChinhphtiv6Chtrng
minh nhdn d6n;

-Th6netu5604/1999/TT-BCA(C13)ngity|91411999cuaBQtru<rng86
C6ng an huing ddn chi ti6t mdt sd quy dinh criaNghi dinh sd 05/19994ID-CP

ngal Oltozttosg .,1u Cttlnh phir vd Chung minh nhAn ddn;

-Nshidinhs6l06/20l3AID-CPngdy|7lgl20|3sftad6ib6sungmQts6
diAu cna"Nghi dinh s6 0s/1999n',lD-CP ngdv 03 th6ng 02 naqr l99f :y"..Cliq
phn v€ Chhrg minh nhdn ddn dd dugc sria d6i, b6 sung bdng Nghi dlnh s6
'l70l20}7INE-CP 

ngdy 19 thang I I n6m 2007 ctn Chinh pht;

- Ngh! quy6t 15 z:lzotzmq-HEND ngiry 071112017 cia HDND tinh D6ng

Nal quy 
*einn 

v-C lQ phi cAp Chuni minh nnan ian tr€n dia bdn tinh D6ng Nai;

-ouv€tdinhs6267|120|7IQD-UBNDngdy0l/8/20lTciraUBNDtinh
OOng T.iui v6 viQc ro chric tri€n khai thUc hi€n Nghi quydJ.s6 73l2017,r1',lQ-

HDIiD ngity 071712017 cia HDND tinh DOng Nai quy dlnh v6 lQ phi cAp Chung

minh nhdn d6n tr6n cfia brin tinh D0ng Nai;

_ Hudng a6n s6 tztglc4l-c72 ngiry O21612017 cira T6ng cuc c6nh s6t v€

c6ng t6c c6p, quAn ly Chung minh nhAn ddn (9 s6);

-Cdngvans6:8t8/C4|.C72ngdy22l||l20l7ciaTdngcr,rcC6nhs6tv6
th*c hiQn h"uong d6n co ch6 mQt ciralrong c6ng trlc cAp Chung minh nhdn dAn,

Cdn cu6c c6ng ddn.

3. CAp Qi chti'ng miirh nhAn d6n

a) Trinh tq thg'c hifn:
Bu6c l: C6ng dAn c6 nhu cAu cAp Chung minh nhdn d6n chudn bi ddy du

.a. #V t",-it i,iuE ii,"" quy dinh crta pnap lu4t: Xu6t trinh 56 hQ khAu, Don dA

;i;p;hft ti^rt trtiit d6n c6 x6c nhfn cia c6ng an xd, phuong' thi tr6n

n6i lO"! d6n deng ky thudng trri, c6 drln 6nh, d6ng dAu gi6p lai viro g6c rinh)'



Buoc 2:C6n bQ tifip nhdn h6 so co trdrch nhi€m hu6ng ddn' ti6p nhqn h6 so

Uun aAu 
"Uu 

c6ng clin, f.ie-ir"u nd so, dOi chi6u th6ng tin c6ng ddn k€ khai vdi

th6ng tin cria c6ng clAn trong SO frQ mau vd c6rc gi6y td c6 li€n quan:
"- 

t..rdng hqp h6 so kh6ng hqp lQ thi trir l4i c6ng dAn' 
.c6n 

b0-ti6p rrhan h6

,o flu*g Jan"cho c6ng d;; ;d-r";; thu.tr;c dfng theo quy dlnh ho[c vi6t lai nQi

Aung tO 
"frftui 

ding theo m6u d6 gidiquydt theo y6u cAu cria c6ng dAn'

- Trudng hqp hO so hqp lQ thi thyc hiQn c6c bu6c ti€p theo:

+ Ghi hq, tdn c6ng dAn viro danh s6ch theo d6i c0ng t6c c6p l4i Chimg minh

nhdn d6n.

+ Hu6ng d6n c6ng d6n k6 khai Td khai Chung minh nhdn ddn'

+ In vdn tay 02 ngon tr6 vdo Td khai' Chimg minh nh6n ddn theo quy d!nh;

trudng hqp ng6n tav Ui cui, ttneo' di tat, b! thuong khong l6y dugc 
'*".Y1 "y

il;i': ;;i o,ing.qitrte 
"'a-o 

ui tti tY.*c^*c cria ns6n do tr€n To khai Chtmg

minh nh6n d6n; n6i dung thri tien a6u uan oV ng6i tr6 tr6i, ng6n,tr6 ph6i tr€n

il;;;trh nhdn'clan a?i'oi tiucrng hqp ui cut' thdo' di€t' bithuong kh6ng

l6v duoc ddu v6n tay thi;6nh d6u gal.n "i* tXl viro vi tri tuong ung ctra ng6n

*i. ;.t6;;; 't'i"'ilC" 
0t;s;; tr"6 giira.c-hqg minh nhdn dan cn vir td khai

fiAi "Ai 
ftudng h. p ciip aAi Chtug minh nhdn ddn)'

+ Ta dac di€m nhin dang cira cdng diti'

+ Thu le phi (n'ttdng hqp phdi thu lQ phi theo quy d!nh)'

+ Chqp irnh.

+ fn (vi60 GiAy hen vd trd k6t quA c6p Chimg minh nhdn ddn'

Budc 3: Nh{p tinh trang gi6i.quy6t hd so,tr€n phdn m€m.qu6n li vd c6

tr6ch nhiQm giao trdL kJ;;;u-. iiep .no .ong dAn tai B0 phan ti€p nhfn vd tr6

i.iiq"a 
"ap 

fiyQn ho4c qua hQ thdng buu diQn cho c6ng dAn'

b) C6ch thric thr;chiQn: NQp hd so trgc ti6p tai BQ ph6n ti6p nh{n vd tri

k{!t quA c6p huYQn.

c) Thirnh Phin, s6 lugng h6 so:

* Thdnh Phin tti so gim
-: . ^ r ' i

- 50 no Knau

- Anh chAn dung (dnh chCrn dung tdm'Chwng 'minh 
nhdn ddn ld dnh mau'

pho,s;';;;;;;;;E'inip- "inn 
di7n, dau de iin' rd mdt' rd hai tai' kh6ng

ileo kinh, trang phLrc, tdc phong nghiAm *ang' llch su" kh6ng !u.o1 's1t 
dwnS

lr.ri'pn'r, chiy€n ngann fni 9i7tp2"tt Chang minh nhdn ddn; dnh kh6ng qua

chinh saa photoshop, ,:i"ili iit iii.u"ys l'y-n '6"s 
ddn theo t6n gido' ddn t6c

tlti du'o.c pl#p ntlc rc ini' t6n gido'.rni.q.i a3' nau c6 khdn d1i ddu thi giir

nguye, nLung phdi dam bdo rd ntdt vd rd hai tai)'

- Td khai Chung minh nhdn dAn'

" Si5 lwqng h6 so'. ol (mQt) b6'

d) Thi/i hqn girii quy6t tr6 so: K6 tir ngiry nh{n dtr hO so theo quy dinh'

thdi han hoirn chinh ,,a'# cnung minh nhdn ddn cho c6ng ddn kh6ng qud 15

ngiry ldm viQc d6i .'oi ituong ftqp f am thir tqc cdp lai Chung minh nh6n ddn tai

8



B0 ph4n ti6p nhin var tra k5t qu6 cdLc huyQn, thi xd Long Kh6nh, thanh ph6 Bi6n

Hoa.

e) D6i tugng thr;c hiQn thri tgc hhnh chinh: C6ng d6n d6 ddng kj thudng

rri tai mQt dia chix6c dlnh tr€n dla bdn tinh D6ng Nai d6 dugc cdp Chimg minh

nhdn ddn theo quy clinh nhtmg bi mdt Chimg minh nhAn ddn'

f) Ccr quan thgc hiQn tht tuc hhnh chinh: DQi Cinh s6t quAn lf hdnh

"hi"['"t;.d ;u xa rt'Oi cua cong an c6c huyQn, thi xd Long Kh6nh, thdnh ph6

Bi6n Hda.

g) K5t qui thr.r'c hiQn thi tgc hirnh chinh: Chimg minh nh6n dAn

h) LQ phi:

- C6ng dAn c6 h0 khAu thulng trir d c6c phuong thuQc thirnh ph6 Bi€n Hda:

9.000d/ldn cAp.

- C6ng d6n c6 hQ khAu thuong trri.d c6c phudng, x6, thi trdn thuQc thi xd

Long Kh6nh vir c6c huyQn: 5.000d/lin c6p.

* E6i tuqng mi6n thu lQ phi

- C6ng ddn lA tre em du6i l6 tu6i;

- 86, mg, vg, chdng, con du6i 18 tudi cua ligt s!; thuong binh, ngudi

hudng chinh s6ch nhu thuong binh; con du6i 18 tu6i ctra thuong binh vir ngudi

hu&ng chinh s6ch nhtr thuong binh; ngudi c6 c6ng voi crich m4ng;

- C6ne dan du<ii 18 tuOi mO c6i c6 cha l6n m9, khOng noi nuong tua; nguoi

cao tu6i, nfudi knuy6t tat; d6i tugng thuQc hQ nghdo theo quy ttlnh ctra tinh.

Luu j: Kh6ng bao gdm ti€n 6nh cria ngudi dugc c6p Chimg minh nh6n ddn.

i) TGn miu don, td khai:

- Don d6 ngh! cap Chimg minh nh6n ddn (ky hiQu ld CM3).

- Td khai Chring minh nhdn ddn (ky higu ld CM4).

j) Y6u cAu, di6u kiQn thrlc hipn thi tgc hirnh chinh:

- Oi5i vOi nhtng c6ng ddn trong bi6n ch6 chinh thuc cira Qudn dQi nhdn

dAn, C6ng an nhAn ddn dang 6 t{p trung trong doanh tr4i, nhd t4p th€ khi lirm thrl

tr,.rc cdp lai Chimg minh nhAn ddn cfing phdi ldm ddy dn.thri tyc theo quy trinh

chung. RiCng viQc xu6t trinh s6 hd khAu dugc thay th6 bdng gidy gidi thiQu cua

cAp c6 thAm quydn kdm theo Chimg minh Qudn dQi nhAn ddn, Chimg minh

C6ng an nhAn dAn; c6c truong hqp chua dugc cdp Chimg minh QuAn dqi nhdn

ddn, Chrmg minh C6ng an nhdn ddn cdn kdm theo quy€t dinh tuy€n dqng, quy€t

dinh phdn c6ng c6ng t6c.

- VA thdm quyOn cAp gi6y gi6i thieu vd trudng hqp c6n b0, chii5n s! Qudn
dQi nhdn ddn, C6ng an nhAn dAn d6 dang klf thuong tr(r theo hQ gia dinh thi thuc

hign theo huong d6n tpi kho6n 2, 3 Di6u 14 Th6ng ir s6 07l20l6lTT-BCA ngdy

0110212016 cia BQ C6ng an quy dlnh chi ti€t thi hdnh t-.9a] Cilt cu6c 
^c6ng 

dAn

vd Ngh! dinh s6 137l20lsAID-CP ngdy 3111212015 quy dlnh chi tict mot s6 di€u

vd biQn phrip thi hdntr LuQt Cdn cu6c c6ng ddn.

- o6i vOi c6ng c16n bi mac bQnh tdm thAn ho{c mQt bQnh kh6c lam mdt khA

ndng nhdn thric, khA ndng didu khi6n hdnh vi khi ldm thri tuc c6p Chimg minh
\J



nhdn d6n ph6i c6 ngudi d4i dign hcrp ph6p d6n ctrng d6 ldm thir tuc theo quy

dinh. Viec vi6t don d€ ngh!, k€ khai Td khai Chimg minh nhAn ddn do ngudi d*i

di€n hop ph6p thuc hi6n vd ph6i chlu tr6ch nhiQm vd c6c nQi dung k6 khai. C6n

il,jil;fa;to ,, La," ,rri, tu" .ap gh*e minfi nh6n ddn cho c6ng dan vd tiiln

ninn iAp danh s6ch luu h6 so ri6ng dii theo ddi, quAn li.
- D6i tr"rgng t4m thdi chua dugc c6p Chung minh nhdn dAn: Nhirng ngudi

dang bl t4m giam, clang thi hdrnh 6n ph4t tir tai trai giam; dang chdp hdnh quy6t

dinlidua'vdo trudng girio dudng, co'sd gi6o dUc bit bu6c, co sd cai nghiQn bdt

buQc.

k) Cnn cri ph:ip lf thgc hiQn tht tgc hirnh chinh:

-NghidinhsoosltsggAlD-CPngdy03lo2llgggc0aChinhphriv6Chung
minh nh6n ddn;

- Nshi dinh sO IOOIZO1:fNID-CP ngdy 17l9l2\l3 sira d6i b6 sung mQt s6

di€u cnaighiainn t6 05/19994']D-CP ngdv 03 th6ng 02 ndm t9??.c.ua..CltiE

fi,tt ud Ching minh nh6n dAn dd dugc sria d6i, b6 sung bdng Nghi dlnh s6

IZOIZOOZruO-CP ngdy 19 th6ng 1l ndm 2007 c'ia Chinh pht;

-Th6ngtusoo+ltgqglTT-BCA(Cl3)ngdylgl4llgggcriaBQtruongBQ
CO.g * ft"E"g dA'n chi ti6t m6t s.o 9u>'dlnh t'iuNeni dinh s6 05/19994{D-CP

ngeiaZtOZttOgg cita Chinh phir vA Chung minh nhAn dAn;

- Nehi quy6t s6 7312017^{Q-HDND ngdy 071712017 cira HDND tinh D6ng

Nai quy ilnfr've lQ phi c6p Chuni minh nnan ian tr6n dia bdn tinh D6ng Nai;

_ ouv6t dinh so 267v20t7lQD-UBND ngdy 011812017 crja IIBND tinh

OOng riai vA viQc td chirc tri€n khai thvc hiQn Ngh!.quvl,s6 73l20l7A"lQ-

HEfiD ngiry 071712017 ctra HEND tinh D6ng Nai quy dinh v6 lQ phi cdp Chung

minh nhdn ddn tr€n ctia bdn tinh D6ng Nai;

- Hu6ng a6n sO tZttlC4l-C72 ngity 021612017 cria T6ng cqc C6nh s6t v6

cdng tric c6p, qudn lf Chung minh nhdn ddn (9 s6);

-C6ngv6ns638|81C4|-C72ngily2211|120|Tc,baT6ngcgcCdnhs6tv/v
thuc hiqn truong OAn co ch6 m6t cua trong c6ng t6c cAp Chirng minh nhdn ddn'

Cdn cuoc c6ng d6n./.
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